Карта текущего состояния процесса
 (
отсутствует
ответственный
сотрудник
)«Оптимизация осуществления процесса контроля посещаемости занятий»
 (
отсутствует классный 
руководитель или нет 
связи с родителями
)[image: ]
 (
учащиеся 
опаздывают
)
	ШАГ 1
	

	
	Обучающие

	
		Входят в здание школы, занимают учебные кабинеты




	
		5 мин. – 8 мин.






	ШАГ 4
	

	
	Ответственный сотрудник

	
			Обходит учебные кабинеты со списками, отмечает отсутствующих, записывает причину отсутствия







	
		10 мин. – 15 мин.





	ШАГ 2
	

	  
	Заместитель директора

	
			Берет списки классов и передает их ответственному за контроль посещаемости лицу







	
		5 мин. – 7 мин.






 

	ШАГ 3
	

	
	Заместитель директора

	
			определяет человека, который будет собирать информацию об отсутствующих   







	
		5 мин. – 10 мин.







 (
нет 
утвержденного 
едино
го бланка учета отсутствующих
)



	ШАГ 5
	

	
	Ответственный сотрудник

	
			Оформляет в электронном виде информацию об отсутствующих  обучающихся и причинах отсутствия 







	
		20 мин. – 25 мин.





	ШАГ 6
	

	
	Ответственный сотрудник

	
			Передает информацию 
заместителю директора







	
		5 мин. – 7 мин.





 [image: ]
	ШАГ 7
	

	
	Заместитель директора

	
			Обрабатывает списки,  оформляет в папку «Журнал отсутствующих 
обучающихся на занятиях»







	
		10 мин. – 15 мин.





[image: ] 






ВПП (время протекания процесса) – 60 мин. – 87 мах.
Карта целевого состояния процесса
«Оптимизация осуществления процесса контроля посещаемости занятий»
 (
Точн
ая
 информаци
я
 о причинах отсутствия обучающихся
) (
Ответственный 
сотрудник 
назначен 
)
[image: ]
	ШАГ 1
	

	  
	Обучающиеся 

	
			Входят в здание школы, занимают учебные кабинеты 







	
		5 мин. – 8 мин.





 (
Постоянная связь с родителями
)
	ШАГ 2
	

	
	Ответственный сотрудник

	
			Распечатывает готовый бланк учета посещаемости 







	
		5 мин. – 9 мин.





	ШАГ 3
	

	
	Ответственный сотрудник

	
			Обходит классных руководителей, уточняет причины отсутствия обучающихся 







	
		10 мин. – 15 мин.






 



 (
Сокращение обработки 
информации, точная информация об отсутствующих
)

 (
Точн
ая
 информаци
я
 о
б отсутствующих и 
 причинах 
их 
отсутствия обучающихся
)

	ШАГ 4
	

	
	Ответственный сотрудник

	
			Оформляет в электронном виде информацию об отсутствующих обучающихся и передает  заместителю директора







	
		10 мин. – 20 мин.






	ШАГ 5
	

	
	Заместитель директора

	
			Обрабатывает списки,  оформляет в папку «Журнал отсутствующих 
обучающихся на занятиях»







	
		10 мин. – 15 мин.






[image: ]

[bookmark: _GoBack]


ВПП (время протекания процесса) – 40 мин. – 67 мин.
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